附件1：
项目需求
一、项目概况
本项目是对广东省人民医院2025年研究生毕业典礼活动服务项目进行社会调研，总预算为人民币8万元。
二、总体要求
1.投标人必须对所投项目内全部服务内容投标。
2.投标人可自行到实地勘察，了解实际环境，根据现场情况自行考虑进行投标，投标人中标后，不得以不完全了解现场情况或其它任何理由向采购人提出任何索赔或追加的要求，对此，采购人不承担任何责任并将不作任何答复与考虑。
三、服务项目及内容
1.服务项目：广东省人民医院2025年研究生毕业典礼活动（以下简称活动）。
服务项目具体包括：
（1）策划并组织实施活动；
（2）制作活动现场播放的宣传视频（包括开场视频、毕业生MV共两个视频）；
（3）活动舞台搭建和维护；
（4）活动灯光、音响等设备的调试和使用；
（5）活动现场其他物资的租赁和提供；
（6）活动现场宣传展板、指引标牌等的制作和布置；
（7）活动现场的视频录制、图片拍摄；
（8）指派专业人员负责活动现场执行。
2.活动时间（初步拟定）：2025年6月中下旬。
3.活动地点：广东省人民医院主体楼4楼多功能厅。
4.甲方有权变更本次活动举办的时间和地点，有权取消本次活动部分或全部服务项目。
四、服务要求
1.中标方应按照本合同约定按时保质保量完成各项服务项目，并按照采购人提出的完善和改进的建议，及时调整工作方案和工作内容。
2.中标方应按照采购人要求，制定活动的整体活动策划方案，并将该策划方案提交给采购人审阅，采购人确认后，方可按照该方案开展实施。
3.中标方应当按照采购人确定的主题、数量、规格拍摄并制作活动现场播放的宣传视频，视频制作的方案、样片、素材应提交采购人审阅，并按采购人要求及时修改。中标方应于活动开始前5日将该视频提交给采购人验收。
4.中标方负责活动现场的舞台搭建、灯光音响等设备的安装调试和其他活动现场布置。中标方应与采购人协商确认舞台的规格、灯光音响等设备的数量、规格和其他活动现场布置的基本要求，对采购人提出的修改上述内容的要求，中标方应积极配合、尽量完成采购人要求。采购人同意中标方有权以中标方名义委托有资质的第三方协助中标方完成上述活动现场的搭建、安装、布置等工作。中标方委托第三方完成上述工作的，需保证工程质量，确保安全，所产生的相关费用由中标方承担。
5.中标方应以拍摄、录像方式全面、准确记录活动现场的各方面情况，并在活动结束后按照采购人要求完成视频、图片的后期编辑处理，提交采购人验收。
6.中标方应为活动成立项目小组，负责与采购人指派的工作人员衔接活动现场执行相关事宜。中标方项目小组应由中标方人员以及中标方委托的第三方人员组成，并按照活动策划方案等内容的约定完成活动现场执行工作。
7.中标方应遵守采购人开展校园活动的一系列规章制度，配合采购人安排的校内安保人员共同完成活动的准备工作，并维护活动现场秩序。中标方与中标方委托的第三方在活动准备和举办期间，应当接受采购人监督，严格遵守消防管理规则、灭火方案和应急疏散预案等制度，切实保障活动现场人员的人身和财产安全。
五、服务费用结算
采购人采用银行转账方式支付中标方应得实际费用，中标方应提供真实、准确、有效的增值税专用发票。
六、投标报价
1.活动最高现价：8万元，超过最高限价视为无效标。
2.投标报价应包括投标方人工、物料、交通、活动策划、设备租赁、运输、安装、拆除、现场布置、现场执行、宣传视频拍摄制作、现场拍摄录像、利润、税金、工伤、其他意外造成的损失及其他相关服务等全部费用。
3.验收标准
（1）采购人按服务合同规定的相关条款以及成交供应商的投标文件、本项目采购文件等要求，对供应商履约情况进行验收。
（2）验收标准：
[bookmark: _GoBack]供应商已按招标文件要求及合同约定完成了全部服务内容。
